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冷氣汰舊換新申請節能補助流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

                

 

          

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請單位 

1.營繕工程申請表 

2.填寫冷氣審查意見暨申請節能 

補助通知書 

3.填寫節能補助申請書(如範例) 

4.請購單 

5.檢附冷氣型錄 

不符合補助條件 

營繕組 

1.節能補助申請書審查 

2.請購單上方空白處蓋審

核章(如範例) 

3.案件登錄、掃描 

4.列表通知資產組 

主計室 

經費審查 

符
合 

申請單位 

1.通知廠商施工(拍施工前、後照片) 

2.請廠商將舊機載至綜合大樓地下一樓倉庫 

(聯絡人：資產組蔡岳倉先生 50586) 

3.請購單貼發票(須有廠牌、型號) 

4.索取保固卡(須有廠牌、型號及廠商蓋章) 

5.送出經費核銷申請 

符
合 

新
機
不
是1

級
或2

級
冷
氣
、 

缺
漏
補
件

新
機
或
舊
機
有
接
風
管
、 

增
購
冷
氣
案(

非
汰
舊
換
新) 

退回修正 
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營繕組 

申請書用印 

寄出申請書

資產組 

1.舊機報廢程序審查   

2.廢棄物處理廠切結證明書 

3.新機財產登錄 

 

 

主計室 

經費核銷

符
合 

報廢程序補退件 
 申請單位 


